
 
 
 
 

 
V E RW A LT U N G SS C H U L E  B A D E N -B A DE N  

 
K O O PE R AT I O NS PA R T N ER  D E R  B A D IS C H E N G E ME I N D EV E RW AL T U N G SS CH U L E  E . V .  

Stadt Baden-Baden 
 

Sprechzeiten: Sparkasse Baden-Baden Gaggenau 
   

IBAN: DE25 6625 0030 0000 0108 68    BIC: SOLADES1BAD 
Iffezheimer Str. 5 

 

Mo, Mi, Fr   8.00 – 12.00 Uhr  

76532 Baden-Baden 
 

Di              14.00 – 16.00 Uhr Volksbank Baden-Baden Rastatt eG 
verwaltungsschule@baden-baden.de 

 

Do             14.00 – 18.00 Uhr IBAN: DE40 6629 0000 0280 1754 04    BIC: VBRADE6K 
 

 
      
      
An die  
Gemeinden, Städte und 
Landkreise 
      

 

Ansprechpartner: Herr Birk, Frau Krauß 
Telefon: +49 7221 93-1230 
Telefax: +49 7221 93-1235 
Verwaltungsschule@baden-baden.de 
Aktenzeichen:       
 
 
Januar 2024 

 

R u n d s c h r e i b e n  

Ausschreibung: Berufsbegleitender Lehrgang zur Vorbereitung auf die 
Fortbildungsprüfung „Verwaltungsfachwirt/in, Fachrichtung Kommunal- und 
Landesverwaltung“ September 2024 bis Juli 2026 

Die Verwaltungsschule Baden-Baden führt ab September 2024 den oben genannten 
Vorbereitungslehrgang durch. Der Besuch eines Lehrgangs ist Voraussetzung für die 
Zulassung zur Prüfung. Die Prüfung zur/m Verwaltungsfachwirt/in besteht aus zwei 
Teilen, die wie folgt gegliedert sind:  

I. Grundlegende- und Handlungsspezifische Qualifikationen  

- Staats- und Verfassungsrecht, Europarecht, Politik 
- Bürgerliches Recht 
- Allgemeines Verwaltungsrecht, Verwaltungslehre, Datenschutz 
- Besonderes Verwaltungsrecht 
- Personalwesen 
- Sozial- und Jugendhilfe 
- Kommunalrecht 
- Kommunales Wirtschafts- und Finanzwesen 
- Abgaberecht 
- Verwaltungsbetriebswirtschaft, Controlling, Rechnungswesen, Volkswirtschaft 

II. Berufs- und arbeitspädagogische Qualifikationen 

- Vermittlung der Ausbildereignung i. S. v. § 2 der Ausbildereignungsverordnung 
- Vermittlung von Führungskompetenzen 
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Insgesamt umfasst der berufsbegleitend konzipierte Lehrgang 790 
Unterrichtsstunden. 
 
Voraussetzungen für die Zulassung zur Prüfung: 

a.) Erfolgreich bestandene Abschlussprüfung in den Bereichen 

- Verwaltungsfachangestellte/r (Fachrichtung Kommunal- u. 
Landesverwaltung) 

- Angestelltenprüfung I 
- Staatsprüfung nach der Ausbildungs- u. Prüfungsordnung für den mittleren 

Verwaltungsdienst 
- Staatsprüfung nach der Ausbildungs- u. Prüfungsordnung für den mittleren 

Dienst der allgemeinen Finanzverwaltung 

und in allen Fällen eine mindestens dreijährige, einschlägige Berufspraxis 

oder 

b.) eine mindestens sechsjährige Berufspraxis in den unter Buchstabe a.) 
genannten oder vergleichbaren Tätigkeiten. 

Vorbereitungslehrgang Teil I : 17. September 2024 bis 30. November 2025 
Unterrichtstag : jeweils dienstags und ca. 1x monatlich 

ein anderer Wochentag  
 Unterrichtsdauer von 8:00 Uhr bis 16:35 Uhr 

Schriftliche Prüfung : Dezember 2025  
Praktische Prüfung : Februar 2026 

Vorbereitungslehrgang Teil II : März 2026 bis Juni 2026 
Unterrichtstag:  : Dienstag oder Mittwoch, 8:00 Uhr bis 16:35 Uhr 

Schriftliche Prüfung : Juni 2026 
Praktische Prüfung : Ende Juli 2026 

Lehrgangsort : 76532 Baden-Baden 
 Alte Schule Sandweier, Oberwaldstraße 1 

Lehrgangsgebühr  : 2.800,-- Euro 
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Anmeldung 

Die Anmeldung muss parallel beim Regierungspräsidium Karlsruhe und bei der 
Verwaltungsschule Baden-Baden erfolgen: 

1.) Anträge auf Zulassung zur Prüfung sind beim Regierungspräsidium Karlsruhe 
einzureichen. Unterlagen hierzu sind im Internet zu finden www.rp.baden-
wuerttemberg.de/themen/bildung/ausbildung/seiten/verwalt-fachwi oder 
auch beim Regierungspräsidium Karlsruhe, Sachgebiet 12c, 76247 Karlsruhe, 
Tel. 0721/926-3299, erhältlich. Diese Anträge sind bis spätestens 15. Mai 
2024 (Ausschlussfrist) beim Regierungspräsidium Karlsruhe einzureichen.  

2.) Gleichzeitig müssen sich die Interessentinnen und Interessenten bei der 
Verwaltungsschule Baden-Baden, Iffezheimer Str. 5, 76532 Baden-Baden 
anmelden. 

Bitte übersenden Sie uns Ihre Bewerbung für den Lehrgang bis 15. Mai 2024 
mit folgenden ergänzenden Angaben: 

1. Persönliche Daten (Name, Geburtsdatum, Geburtsort und Anschrift sowie  
ggf. E-Mail-Adresse, Telefon); 

2. Kurze Schilderung der bisherigen Ausbildung und des beruflichen 
Werdeganges; 

3. Kopie der Urkunde über die abgelegte Erste Prüfung für Beschäftigte bzw. 
Verwaltungsfachangestelltenprüfung; 

4. Angabe der jetzigen Tätigkeit und der jetzigen Vergütungsgruppe; 
5. Rechnungsanschrift für die Lehrgangsgebühr 

Bitte beachten Sie, dass die Teilnehmerplätze für die Fortbildung begrenzt sind und 
nach der Reihenfolge des Posteingangs vergeben werden. 
Wir weisen ausdrücklich darauf hin, dass die Anmeldung verbindlich ist. Bei einer 
Stornierung behalten wir uns vor, die gesamte Lehrgangsgebühr in Rechnung zu 
stellen.  
 
Mit freundlichen Grüßen 

Wolfram Birk 
 
 
 


